附件一：                     员工录取通知单（式样）


                        员工录用通知单


            同志：


根据您的求职请求，经我公司对您提交的应聘资料审核和相关事项的考察，经公司研究决定拟招聘您为我公司员工。请于      年   月   日持本通知单，前往我公司接受岗前培训，并办理相关入司手续。


特此通知。





签发单位（章）：


年   月   日





存根


            同志：


根据您的求职请求，经我公司对您提交的应聘资料审核和相关事项的考察，经公司研究决定拟招聘您为我公司员工。请于      年   月   日持本通知单，前往我公司接受岗前培训，并办理相关入司手续。


特此通知。





审批人签名：





签发人签名：


年   月   日





上岗报到证


                      （单位或部门）：


兹有              同志经公司研究聘用其为你部              （岗位），职级为             ，其工资标准为       级         


档，现持本报到证前往你部报到上岗，请接洽，并自到岗报到之日起启薪。





签发单位（章）：


                     年   月   日





存根


                      （单位或部门）：


兹有               同志经公司研究聘用其为你部              （岗位），职级为             ，其工资标准为       级       


档，现持本报到证前往你部报到上岗，请接洽，并自到岗报到之日起启薪。





审批人签名：





签发人签名：                     年   月   日








